HOGANAS
KOMMUN

"INSTAGRAM-SKOLAN"

Instagram ir en mobilapplikation f6r fotodelning och ett socialt nitverk. Programmet tillater
anvindaren att ta bilder, ldgea pa ett filter och direfter dela med sig av bilden till sina f6ljare.

Konto pa Instagram

For att kunna ladda upp bilder, f6lja dina favoritfotografer, gilla och kommentera bilder
behover du ladda ner appen som heter Instagram. Inlogeningsuppgifterna fir du en vecka
innan du ska halla 1 kontot via sms.

Ligg upp din férsta bild pa Instagram
Nir du loggar in sé ligger dir redan en bild med ditt namn, titel och vilken arbetsplats och
torvaltning du tillh6ér. Nu kan du posta din forsta bild, girna samma dag]

Vi vill att du Iigger ut minst en bild p4 dig sjilv, att du dr personlig i ditt
tilltal och du far girna beritta vilken utbildning du har, varfor du valde att
arbeta 1 Hoganéis kommun och vad dr det som gor att du trivs hos oss.

P HOGANAS

Var personlig

En generell regel som giller i alla sociala medier ér att vara personlig. Ingen vill fi reklam i
sitt fléde, sa darfér maste du skapa reklam som inte kinns som just reklam. T4dnk pa vilken
ton du anvinder, hur skulle du ha sagt det du vill siga om det var till dina vinner? Var
trevlig, lige in humor och kringla inte till det. Bjud dven pé personliga bilder frin din
arbetsplats, vad hinder dir just nu? Du kan ocksi stilla en friga till dina f6ljare under
veckan som just du instagrammar.

Antingen tar du en bild direkt i appen eller sa himtar du bilder fran ditt bildbibliotek i
telefonen. Du viljer sjilv om du vill ligga pé ett fi/fer pa bilden. Du ska ocksa vilja att skriva
ndgra rader om bilden, f&r att beskriva vad det dr. GI6m inte att avsluta varje inligg med
namn och titel.

Anvind inte funktionen ”Stories”
Den dr vikt f6r att marknadsféra vara lediga jobb. Om du dnda skulle raka ligga ndgot dir,
kan det vid behov tas bort.

Kommentarer pa dina bilder

Nir nagon kommenterar eller gillar dina bilder far du ett litet meddelande i appen om just
detta. Nar du ska svara pa nigons kommentar taggar du med @ framfor anvindarens namn
fére eller efter din kommentar sa ser personen att du har svarat. Ar du osiker pa hur du ska
beméta en kommentar. Hor av dig till Pia Einarsdotter eller Maria Ramberg pa HR-
avdelningen eller till kommunikationsavdelningen pid kommunikation@hoganas.se

Ténk p4 att du dr inloggad som Hogands kommun och representerar din arbetsgivare
och din yrkesroll. Det dr dirfor inte limpligt att du surfar runt pa Instagram och “gillar”
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eller kommenterar bekantas bilder eller bilder efter egna intressen. Detta ansvarar HR-
avdelningen for att gora.

Medgivande bild

Nir du ska fotografera dina kollegor beh&vs ett samtycke, f6r dig som chef och dina
chefskollegor beh6vs inte samtycke da detta getts vid anstillningen. Dock, for att det inte
ska bli allt f6r tidskrdvande och betungande, kan du i god tid innan du planerar att ta en bild
till Instagram informera berérda personer, infér exempelvis ett méte, sa har man chans att
hélla sig undan nir bilden tas och da kan vi hdnvisa till gdpr-mirkning allmint intresse”
och slipper kriva samtycken av alla som medverkat pa métet. Vill du dndd ha samtycke fran
de personer till de bilder du tar sa finns e-tjansten pa www.hoganas.se under fliken e-
tjdnster, s6ker du pd samtycke sd dyker samtycke f6r bild, film och ljud upp och det ir den
du i sa fall ska anvinda. Samtycket ska sedan kopplas thop med bilden pé personen, vilket vi
g6t genom att ladda upp bilden i var bildbank och tagga den med drendenumret frin
samtycket. Nir personen fyller i samtycket dr det jitteviktigt att hen anger dig som fotograf
och 1 vilket sammanhang bilden 4r tagen. Lds mer om hur vi jobbar med bilder inom
kommunen pa arbetsnitet. Hor av dig till kommunikationsavdelningen om du har fragor om
detta. Lycka till med din Instagramveckal

Glom inte bort andra anvindare pa Instagram: # och @

Hashtagen ser ut sdhir # och ir en symbol som anvinds pé flera sociala medier, till exempel
Facebook och Twitter, f6r att kategorisera inligg och gbra dem sékbara. Om du till exempel
tittar pa friidrotts-EM och vill veta vad andra tycker och tinker om matchen pa Instagram
kan du leta ritt pd en relevant hashtag f6r just EM och ta del av bilderna i den. Det hir ér
naturligtvis ndgot vi ska jobba smart med f6r att gbra véra inldgg sd sGkbara som mdijligt.

e Varje bild ska utéver dina egenvalda, till bilden limpliga hashtags, dven alltid
hashtagas med #jobbaihéganis, #sverigesviktigastejobb
Ténk pa att ha mellanslag mellan dina hashtags.

Ett annat tecken du behéver kinna till 4r tecknet f6r mention (omnimnande) som ser ut
sahdr @ pa Instagram. Nir du nimner en annan anvindare genom att placera @ framfor
anvindarens namn ser hon eller han det pa sitt konto och du kan p4 sa sitt skapa dialoger.
Detta anvinder du till exempel nir du ska svara pd nagon annans kommentar.

Sa hir bygger vi upp ett varumirke pa Instagram

Det handlar om att ta bra bilder som stir ut. Visa dina/era projekt eller tjdnster pa kreativa
sitt. Inspireras av goda exempel lingst ner i det hir dokumentet. ... men inte intern

Var rolig och avsléjande men undvik det alltfér interna. Det dr uppskattat att visa hur det
ser ut bakom kulisserna men elva bilder frin er kickoff lir inte roa f&ljare. Visa stolt din
verksamhet och presentera dina kollegor men férklara vad som pagér pa bilden. Vira foljare
vet inte allt du vet.
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FORVANTNINGAR PA DIG — CHECKLISTA

Publicera minst fem och max atta bilder per vecka, forsta bilden riknas inte in.
Vi inleder alltid med samma bild, namn, titel, arbetsplats och var du arbetar.

Din inledande/forsta bilden ska alltid innehélla en presentation, exempelvis:
"Hej. Ny vecka, ny instagrammare! Mitt namn dr. .. och jag jobbar som (titel) pa
(arbetsplats)...”

Hoganis kommun har ett antal skrivregler som finns i var
kommunikationspolicy — i den stdr bland annat att vi inte anvinder oss av
férkortningar utan att vi ska skriva ut hela ord.

Se till att personer vars ansikten syns pa bild har skrivit under ett sa kallat
publiceringsmedgivande (finns att skriva ut pa arbetsnitet).

Var personlig.

Veckan innan det 4r din tur — borja planera pa vad du vill ha f6r innehall.
Undvik “collage” — det vill siga flera bilder i ett och samma inligg da det
manga ganger uppfattas for plottrigt.

Tink pd att du publicerar i din yrkesroll — tink pa malgruppen.
Fikabilder eller alkohol-/AW-relaterade bilder 4t bannlysta.

Anvind #hashtaggar

Skriv under varje inligg med namn och titel.

Du kan stilla en fraga till dina f6ljare!

Har du fragor? Tveka inte att hora av dig till Pia Einarsdotter eller Maria Ramberg pa HR-
avdelningen eller till kommunikationsavdelningen pd kommunikation@hoganas.se

GODA EXEMPEL

Presentera dig for f6ljarna! Beritta vem du dr, var du arbetar och vad du arbetar med.

Exempel
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Hur hamnade du dér du ir idag?

Q jobba_i_hoganaskomm... Fo

83 gilla-markeringar

2v

jobba_i_hoganaskommun Hej! Ny
vecka, ny instagrammare! Mitt namn &r
Cecilia Gode och jag jobbar som
forskolldrare pa Vippans forskola inom
Tornlyckeenheten.

Jag jobbar pa en smabarnsavdelning
med aldrarna 1-3 ar. Vi har tva
avdelningar som &r i tva vanliga villor.
Den andra avdelningen arbetar med
aldrarna 3-5 ar!

Pa bilden ser ni mig & Molly, en liten tjej
som precis blivit inskolad hos oss. Den
forsta tiden pa en ny forskola ar véldigt
viktig, speciellt for de allra minsta barnen
som behover mycket trygghet och
omsorg nar deras foréldrar jobbar.

Da finns jag ddr med en varm och 6ppen
famn som de kan tanka ny energi hos.
Denna veckan ska ni fa félja med mig pa
mitt jobb! / Cecilia, forskollarare.
#jobbaihtganas #sverigesviktigastejobb v
#forskolldrare #barnenarvarframtid

Logga in for att

kommentera

Nimn girna ocksa nagot om din bakgrund, antingen i presentationen eller i ett inldgg lingre

fram.
Exempel

Visa vad du gor
Be négon ta en bild nir du gbr en viss arbetsuppgift.

Exempel 1

P HOGANAS KOMMUN

“ jobba_i_hoganaskomm... Folj |
o

106 gilla-markeringar 6v

jobba_i_hoganaskommun Hej! Da har
jag blivit inlurad i den nya fina
mediavarlden, INSTAGRAM.

Det ar sa utanfor min komfortzon, vem ar
da jag?

Kristina Palsson, sakerhetsansvarig i
kommunen sedan februari i ar.

Har ett forflutet som polis i 30 ar och de
senaste 10 av dessa jobbade jag som
stationsbefal i Hoganas.

Nar chansen kom att prova pa nagot
annat som 50+ insag jag att det
verkligen var tid att géra det NU.

Denna vecka kommer ni att fa folja med
mig pa olika uppdrag i kommunen for att v
se vad det verkligen &r jaa sysslar med.

Logga in for att gille

kommentera
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Beritta om er verksamhet
Minga ir nytikna pd hur en kommun egentligen fungerar, bjud pa ett exempel.

P HOGANAS KOMMUN

jobba_i_hoganaskomm...

[ : Foj |
&£ Hoganas Saluhall ‘ o8

38 gilla-markeringar

jobba_i_hoganaskommun Langst till hoger
i bilden star jag och filmar. Vanster om mig
med kameran i hdgsta hugg star kollegan
Peter Nilsson pa Eric Ruuth Kulturhus. Vem
ar det vi fotograferar och filmar? Jo, Jens
Lapidus som besokte Hogands
forfattarafton och som vi dessutom
intervjuade till vart HK-magasin. Ett coolt
uppdrag! /Jenny, grafisk kommunikator.
@eric_ruuth_kulturhus_ @jenslapidus
@hoganassaluhall @hoganasbibliotek
#jenslapidus #hoganassaluhall #forfattare
#film #foto #teamwork #kreativitet
#jagdlskarmittjobb #hdgandas #kullabygden

jenslapidus GeDGO#N¥k KD

Loggain

-

ﬁ% jobba_i_hoganaskomm... ‘ Folj ‘

30 gilla-markeringar

jobba_i_hoganaskommun Hej!

Idag har vi HLR-6vningar med HSC's
personal. Var personal ar alltid beredda att
agera vid en eventuell nédsituation.

Jag ar valdigt stolt dver mina kollegor och
ar tacksam att ha dem vid min sida varje
dag.

P& denna bilden ser vi Jacob och Samuel
som Ovar HLR med hjartstartare.

Vill din avdelning boka en HLR-kurs sa hor
av er till receptionen pa HSC.

Tillsammans gor vi samhdllet tryggare for
varandra.

Halsningar Zlatko!

Loggain
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jobba_i_hoganaskomm... ‘ Folj ‘

51 gilla-markeringar

jobba_i_hoganaskommun Phillippe och
Camilla lagar mat i vart kok, vi levererar
aven till var andra forskola Vippan. Maten
lagas fran grunden, varje liten kéttbulle
rullar Phillippe och Camilla sjdlva samt
skalar all var potatis! Naringsrik mat for
vaxande barn! Idag blir det indisk
kycklingsoppa med nybakta bullar i bade
korg o ugn!..?? Bon appetit!
#jobbaihdgands #sverigesviktigastejobb
#hoganas #kullabygden #karriar #kommun
#lunch #hemlagat #mat #bullar #f6rskola

Loggain f tt gilla elle

Beritta om hur det ér att jobba i just Héganids kommun

Var girna lite personlig och beritta om dina erfarenheter.

Excempel 1

il |

il |
H”mwl
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% jobba_i_hoganaskomm... ‘ Folj ’

23 gilla-markeringar

jobba_i_hoganaskommun Jag avslutar

den har veckan med ett méte med A
Roland Svensson fran

Kommunalekonomernas Forening.

Roland har under aret hjalpt oss med att
utveckla kommunens interna

kontrollarbete, bade genom

foreldasningar och gruppseminarium.

Att jobba som ekonom i en kommun ar
otroligt inspirerande. Nar jag laste till
ekonom vid universitetet pratade man
dock inte mycket om arbete i kommunal
verksamhet, nagot jag tycker ar synd.
Mitt arbete &@r varierande och jag
utvecklas standigt. Dessutom har jag
grymma kollegor!

O i B o AR . . i L e - A8t AT L

Logga in for
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Hashtagga inligg
Glom inte att hashtaggar och skriva under varje inldgg med namn och titel.
Exempel

ANAS - VAL VART ATT INVESTERA |

Lycka till!

P HOGANAS KOMMUN

30 gilla-markeringar

% jobba_i_hoganaskomm... ‘ Folj ‘

32 gilla-markeringar 52 v

jobba_i_hoganaskommun Efter en
vecka full med manga méten finns det
mycket skrivarbete att ta igen. Det flesta
moten jag ar delaktig i ska protokollféras
och sedan bevaras for eftervarlden i vart
arkiv.

Jag tycker att Hoganas kommun &r en
mycket bra arbetsgivare da det tillats att
medarbetare, vars arbetsuppgifter sa
tillater, ibland arbetar pa distans. For
egen del uppskattar jag mycket
férmanen att ibland férlagga mina
"skrivardagar” utanfor kontoret.

Det var sista inldgget fran mig och jag
lamnar med varm hand over kontot till en
av alla mina kollegor i kommunen som
likt mig jobbar for att Hoganas kommun
ska bli &n &nnu mer glédnsande diamant.

Logga in for att gi

Ve |
7 ﬁ jobba_i_hoganaskomm... | Folj ‘

jobba_i_hoganaskommun Min kollega
Anton och jag brainstormar just nu kring A
innehallet i var nyinflyttadlada. Varje
nyinflyttad invanare i kommunen far hem
ett vdlkomstbrev om att de har ett
inflyttningspaket att hamta i stadshuset. |
paketet finns bland annat ett Hoéganas-
nyckelband, matbiljetter till att testa pa
skolmaten och en smaskig
lokalproducerad must. Har du nagot tips
pa vad inflyttningpaketet mer kan
innehalla? /Jenny, grafisk kommunikator.
#brainstorm #nyinflyttad #nyainvanare
#present #giveaway #flyttahitpaket
#flyttlada #hdgands #kullabygden
#jobbaihdgands #teamwork #kreativitet

brokopp_f Rabattkuponger till lokala

Logga in for att
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